UBND QUAN THANH XUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON BINH MINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 69/QD-MNBM Thanh Xuan, ngay 2 théng 10 ndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché thuc hi¢én dan chii trong hoat dong
ctia treong MN Binh Minh

HIEU TRUONGTRUONG MAM NON BiNH MINH

Can cir ludt Giao Duc ngay 14/6/2019;

Can ctr Nghi dinh s 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phii vé
thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuwoc va don vi
sw nghiép cong ldp; Thong twr s6 01/2016/TT -BNV ngay 13/1/2016 hwdng dan
thi hanh NP 04/2015/NP-CP; Ludt Phong chéng tham nhiing nam 2018; Vin
ban hop nhat ngay 16/12/2019 Ludt vién chirc; Nghi dinh s6 145/2020/NP-CP
ngay 14/12/2020 vé hwéng dan thi hanh BLLD; cdn cir Ludt s6 10/2022/QH15
vé Ludt thue hién déan chii & co s6.

Thuc hién Quyét nghi cua Hoi nghi CBVC nam hoc 2023-2024 hop ngay
29/9/2023 thong qua quy ché dan chu trong hoat dong ciia trudng MN Binh Minh.

Xét dé nghi ctia Van phong Nha truong.

‘ QUYET DINH: ,

Pieu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién dan chu
trong hoat dong cua truong MN Binh Minh. , ’

bi¢u 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyet dinh
thuc hién QCDC so0 65/QD-MNBM ngay 26/9/2022 vé viéc ban hanh Quy ché
thue hién dan chu trong hoat dong cua truong MN Binh Minh.

Picu 3. Cac doan thé, to churc, can bd, giao vién, nhan vién cua truong
MN Binh Minh cé trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhn: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3;

- BCD QCDC Quan;

- Phong GD&DT Quén;

- BCH QCDC truong;

- Luu VP. Lé Thi Phwong Hio
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QUY CHE
Thuc hién dan chi trong hoat dgng cia trwong MN Binh Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 69/0D-MNBM ngay 29 thang 9 ndm 2023
cua Hiéu truongtruong MN Binh Minh)

Chwong I
QUY DINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay huéng dan thuc hién dan chu trong hoat dong cua truong
mam non Binh Minh, bao gém: dan chu trong Nha trudng; dan chu trong quan
hé va giai quyét cong viéc vdi phu huynh hoc sinh, co quan, Nha truong, to chirc
c6 lién quan. Quyén va nghia vu ctia mdi céng dan, trach nhiém ctia Nha trudong
trong vi¢c dam bao thuc hién dan chu & co s6.

2. Béi tuong ap dung

Thong tu nay 4p dung ddi v6i Hiéu truong Nha truong (sau day goi chung
1a hi€u trudng), nha gido, cdn bo quan 1y, nguoi lao dong va phu huynh hoc sinh
trong Nha truong, bao gom cac to chirc, ca nhan ¢ lién quan.

Pi¢u 2. Muc dich thue hién dan chii trong hoat dong ciia Nha truong

1. Phat huy quyén lam chil ciia nha gido, can bo quan 1y, nguoi lao dong,
phu huynh hoc sinh va nang cao trach nhiém cua Hi€u truéng.

2. Tang cudng né nép, ky cuong, ky lut trong hoat dong ctua Nha truong,
g6p phan xdy dung mdi truong gido duc than thién, lanh manh, ning cao chat
luong gido duc, dao tao; phong chéng cac hanh vi ti€u cuc, tham nhiing, 1ang
phi, quan liéu, cira quyén.

Picu 3. Nguyén tiic thwe hién din chii trong hoat dong ciia Nha truong

1. Thyc hién dan chu trong hoat dong ctua Nha truong ludn gan lién voi
viéc bao dam sy lanh dao cua to chire Dang; chép hanh nguyén tac tap trung dan
chu, binh ding, cong khai, minh bach, phat huy vai trd ciia hoi dong trudng, cta
Hiéu truong va céc to chie doan thé trong Nha truong.

2. Thuc hién dan chu trong khuon kho Hién phap va phéap luat; kién quyét
xtr 1y nhitng hanh vi loi dung dan chi vi pham phép luat, xAm pham quyén, loi
ich hop phap, chinh ddng ctia nha gido, can by quan ly, nguoi lao dong va phu
huynh hoc sinh, can tr¢ viéc thuc hi¢n nhiém vy ctia Nha truong.
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Chuong II
DAN CHU TRONG NHA TRUONG
Muc 1
TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG, NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY,

NGUOI LAO PONG VA CAC TO CHUC TRONG NHA TRUONG
Diéu 4. Trach nhiém cia Hiéu trudng

1. Thuc hién nhiém vu va quyén han cia Hiéu truéng theo quy dinh cua
Luat Gido duc, Luat sira d6i, b sung mot sé diéu cuia Luat Gido duc va cac quy
dinh cta phap luat c6 lién quan.

2. Thyc hién dan chu, cong khai trong quan 1y, diéu hanh hoat dong cua
Nha truong; trong quan 1y, st dung, dao tao, boi dudng, thuc hi¢n ché o, chinh
sach dbi v6i nha gido, can bo quan 1y, ngudi lao dong va phu huynh hoc sinh
theo quy dinh cua phap luat va Thong tu nay.

3. T6 chuic cac cudc hop giao ban dinh ky dé danh gia két qua thuc hién
cac nhiém vu dugc giao va dé ra nhiém vu, giai phap cha yéu phai thyc hién
trong thoi gian tG1 cua Nha truong.

4. Lang nghe y kién phan anh, phé binh ctia nha gido, can bd quéan 1y gido
duc, nguoi lao dong va phu huynh hoc sinh. Khi nha gido, can b quan 1y, nguoi
lao dong, phu huynh hoc sinh ding ky dugc gip va co nodi dung, Iy do cu thé
phai bb tri thoi gian thich hop dé gap va trao doi.

5. Chi dao viéc cung cap day du, kip thoi nhitng thong tin, tai liéu, cach
thtrc t6 chitc thuc hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém giai trinh nhitng
nodi dung cong viéc trong Nha truong.

6. Chi dao, xem xét, xu ly kip thoi cac khiéu nai, t6 cdo, kién nghi ctia nha
gido, can bd quan 1y, ngudi lao dong, phu huynh hoc sinh va kién nghi ciia Ban
Thanh tra nhan dan cta Nha truong; kip thoi béo cdo co quan cd thim quyén
nhiing van dé khong thudc tham quyén.

7. Chi dao, xem xét, xir 1y kip tho1 ngudi ¢6 hanh vi can tro viée thuc hién
dan chu trong hoat dong ctia Nha truong va ngudi ¢ hanh vi tra thu, tru dap nha
gido, can bd quan 1y, nguoi lao dong va phu huynh hoc sinh khiéu nai, t6 cdo,
kién nghi theo quy dinh ctia phép luat.

8. Guong mau, di dau trong viéc d4u tranh phong chdng nhiing biéu hién
cua quyén, sach nhiu, thanh kién, tru dap, giéu giém, bung bit, 1am sai 1éch su
that, lam trai nguyén tic va nhimg biéu hién khong dan chu khac trong Nha
truong.

9. Phdi hop véi Cong doan t6 chie hoi nghi nha gido, can bo quan 1y gido
duc, ngudi lao dong ciia Nha trudng mdi nim mot lan vao dau nam hoc theo quy
dinh tai Piéu 4 Thong tu sb 11/2020/TT-BGD&PT ngay 19/5/2020 cua
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BGD&DT huodng dan thuc hién dan chu trong hoat dong cia co s& gido duc
cong lap.

10. T6 chirc ddi thoai v&i nha gido, ngudi hoc, can bd quan 1y, nguoi lao
dong 1 14n vao thang 9 dau nam hoc hodc khi c6 vu viéc.

* Nhitng viéc Higu truwéng phdi ldy y kién tham gia dong gép xdy dung
ciia cdc cd nhan hodc to chirc, doan thé trong Nha trwong truwdc khi quyét
dinh

1. K& hoach phat trién, tuyén sinh, day hoc, nghién ctru khoa hoc va cac hoat
dong khac cta Nha truong trong nam hoc.

2. Quy trinh quan 1y ddo tao, nhitng van dé vé chiic nang, nhiém vu ciia cac
t6 chtrc bd may trong Nha truong.

3. K& hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng trinh d6 chuyén mon, nghiép vu
cua nha gido, can bg, vién chirc.

4. Ké hoach xady dung co sé vat chit cua Nha trudong, cac hoat dong dich vu
ctia Nha truong (néu co).

5. Cac bién phap to chirc phong trao thi dua, khen thuéng hang nam, 1& 16i
lam viéc, xay dung ndi quy, quy ché trong Nha truong.

6. Cac bao céo so két, tong két theo dinh ky trong nam hoc.
Piéu 5. Trach nhiém ciia nha gido, cAn bd quan Iy va nguoi lao dong

1. Nghiém chinh chap hanh ndi quy, quy ché cua Nha truong; thuc hanh
tiét kiém, chong lang phi; thuc hién cac quy dinh vé nghia vy, dao dirc nha gio,
quy tic img xir, nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép.

2. Pong gop vy kién trong hoat dong cuia Nha truong; v kién ddi véi Hiéu
truongdé xay dung Nha truong trong sach, viing manh.

3. B4o cdo nguoi ¢ thim quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap luat
trong hoat dong ctia Nha truong.

4. Giit gin pham chat dao duc, uy tin danh du cta nha gido, can bo, vién
chtic, t6n trong dong nghiép va phy huynh hoc sinh; bao vé uy tin ctia Nha
truong.

Piéu 6. Trach nhiém cia hdi ddong Nha truong

1. HO1 déng Nha truong co trach nhiém ban hanh va gidm sat viéc thuc
hién quy ché dan chu trong hoat dong ciia Nha trudng.

2. Nang cao chét lugng sinh hoat cua cac doan thé, cac td chirc, dan chu ban
bac cac chu truong, bién phap thuc hién cac nhi¢ém vu ciia Nha truong.

Piéu 7. Trach nhiém ciia trudéng ciac bo phan va doan thé trong Nha truong

1. Tham muu, dé xuat nhiing bién phéap gitp Hiéu truong thyuc hién quy ché

dan chu cua Nha truong.

2. Chap hanh va t6 chirc thuc hién dan cha trong Nha trudng.
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3. Thyc hién nghiém 1& 16i 1am viéc trong Nha truong, gitta cac to chirc
doan thé; thuc hién déy da chirc nang, nhiém vu cta Nha truong.
Pi¢u 8. Trach nhiém ciia nguodi dimg diu doan thé, to chirc va Ban Thanh
tra nhan dan trong Nha trwong

1. Nguoi dimg dau doan thé, t6 chirc trong Nha truong co trach nhiém:

1.1. Phéi hop véi Hiéu trudng trong viée to chire, thuc hién quy ché dan
chu trong hoat dong ctia Nha truong;

1.2. Nang cao chét luong sinh hoat ctia cadc doan thé, cac to churc, dan chu
ban bac cac chu truong, bi¢n phap thuc hién cac nhi€ém vu ctia Nha truong.

2. Ban Thanh tra nhan dan c6 trach nhiém gidm sat, kiém tra viéc thuc
hién quy ché dan chu, lang nghe ¥ kién cta quan chung, phat hién nhiing vi
pham quy ché dan chu trong Nha truong, dé nghi Hiéu truong giai quyét. Trong
truong hop Hiéu truongkhdng giai quyét hodc giai quyét khong dang quy dinh
thi bao cdo cap co tham quyén bd nhiém hodc cong nhan Hiéu truong xem xét,

quyét dinh.
Muc 2
NHUNG VIEC HIEU TRUONGPHAI CONG KHAI, HINH THUC VA
THOI PIEM CONG KHAI

Picu 9. Nhirng viéc Hiéu truéng phai cong khai

1. Nhiing viéc phai cong khai dé nha gido, can bd quan Iy va nguoi lao dong biét

1.1. Chu truong, chinh sach cua Pang va phdp luat cia Nha nudc lién
quan dén hoat dong ctua Nha trudng;

1.2. Cac ndi quy, quy ché ctia Nha truong;quy tic Gmg xr clia nguoi co
chtic vu, quyén han trong Nha truong;

1.3. Ké hoach nam hoc, hoc ky, thang, tuan; ké hoach, dé an, du an, chién
luge dinh hudng phat trién ctiia Nha truong;

1.4. S6 liéu bao cao thuyét minh dy toan ngan sach nha nudc di duge cip
va cac ngudn tai chinh khac; tinh hinh thuc hién du todn ngan sach va quyét toan
ngan sach hang nim cua Nha truong.;

1.5. Tiéu chuan, dinh muc, thi tuc hanh chinh vé tai san cong; tinh hinh
dau tu xay dung mua sam, thué, st dung, thu hoi, diéu chuyén, chuyén doi cong
nang, ban, thanh 1y, tiéu hity va hinh thtrc xtr 1y khac dbi véi tai san cong; tinh
hinh khai thac ngudn luc tai chinh tir tai san cong duoc giao quan 1y, sir dung;

1.6. Nguyén tic, tiéu chi, dinh mutc phan bd vén dau tu cong; nguyén tic,
ti€u chi, can cur xac dinh danh muc du an trong ké hoach dau tu cong Trung Ha
va hang nam; ké hoach, chuong trinh dau tu cong cia co quan nha truong; von
b tri theo timg nam, tién do thuc hién va giai ngan von chuong trinh dau tu
cong; ké hoach phan bo von dau tu cong Trung Ha va hang nam gém danh muc
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du 4n va mirc von dau tu cong cho ting du an; tinh hinh huy dong cac ngudn luc
va nguodn von khac tham gia thuc hién dy an dau tu cong; tinh hinh va két qua
thuc hién ké hoach, chuong trinh, du an; tién do thuc hién va gidi ngan cua du
an; két qua nghiém thu, danh gia chuong trinh, dy an; quyét toan vén dau tu
cong;

1.7. Viéc tuyén dung, tiép nhan, dao tao, boi dudng, diéu dong, bo nhiém,
b nhiém lai, luan chuyén, biét phai, tir chtrc, mién nhiém, quy hoach, chuyén
d6i vi tri cong tac; hop dong lam viéc, thay d6i chirc danh nghé nghiép, thay ddi
vi tri viéc lam, chdm dut hop dong 1am viéc; di cong tac nudc ngoai; giai quyét
ché do, nang bac luong, nang ngach, danh gia, xép loai vién chuc, Nguoi lao
dong; khen thudng, ky luat, théi viéc, nghi huu ddi véi can bo, vién chir, nguoi
lao dong; cac dé an du an chuong trinh, ké hoach va viéc xay dung cac van ban
quy pham phap luat ctia Nha truong;

1.8. Két luan cia cip co tham quyén vé vu viéc tiéu cuc, tham nhiing
trong Nha truong; ban ké khai tai san, thu nhap ctia nguoi c6 nghia vu phai ké
khai theo quy dinh cua phap luat;

1.9. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 céo trong Nha truong;

1.10. Két qua tong hop ¥ kién va giai trinh, tiép thu y kién cua can b9,
vién chirc, ngudi lao dong vé nhiing ndi dung can bd quan 1y va ngudi lao dong
dugc phép tham gia ¥ kién quy dinh tai Piéu 11 cta Thong tu 11/2020/TT-
BGD&DPT ngay 19/5/2020 va Biéu 53 ciia Luat DCCS.

1.11. Vin ban chi dao, diéu hanh cua co quan quan 1y cép trén lién quan
dén hoat dong cua Nha truong.

1.12. Nbi dung khéc theo quy dinh cua phap luat va quy ché thuc hién dan
chu cua Nha truong.

2. Nhitng viéc phai cong khai dé phu huynh hoc sinh, co quan quan Iy nha
nudc co tham quyén va xi hoi tham gia giam sat, danh gia Nha truong theo quy
dinh cua phap luat:

2.1. Nhiing viéc dugc B trudng Bo Gido duc va Pao tao quy dinh tai
Quy ché thuc hién cong khai dbi v6i Nha truong va dao tao thudc hé thdng gido
duc quéc dan;

2.2. Tt ca cac quy dinh cua Nha trudng lién quan dén viéc hoc tap cua
hoc sinh theo quy dinh ctia phap luat;

2.3. Két qua kiém dinh chét luong gido duc.

Piéu 10. Hinh thirc, thoi diém va thoi gian cong khai

1. Hinh thtrc cong khai

Cin cir dic diém, tinh chat hoat dong va ndi dung phai cong khai, Nha
truong ap dung mot, mot sd hodc tit ca cac hinh thire cong khai sau day:

1.1. Niém yét tai bang tin Nha truong;
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1.2. Thong béo tai hoi nghi nha gido, can b quan ly, ngudi lao dong cua
Nha trudong; théng bao tai d6i thoai ctia Nha trudng;

1.3. Thong béo bang vin ban gui toan thé nha gido, can bd quan 1y va
nguoi lao dong;

1.4. Thong bao t6i cac cap c6 lién quan;

1.5. Thong bao bang vin ban dén cép ty, Ban Chap hanh Cong doan Nha
truong;

1.6. Pang tai trén trang thong tin dién tir ctia Nha truong;

1.7. Céc quy dinh lién quan dén viéc hoc tap cta nguoi hoc phai duoc
Nha truong cong khai theo cac hinh thirc phu hop véi ndi dung, phuong thire,
ddi tuong, quy mé gido duc, dao tao.

2. Thoi diém va thoi gian cong khai

2.1. Poi voi cac nhiing viéc phai cong khai cho nha gido, can bd quan ly
va nguoi lao dong dugc biét: cham nhat 03 ngay lam viéc. Truong hop dic biét
khéng qua 05 ngay ké tir ngdy vin ban c6 ndi dung vé cic viéc phai cong khai
duoc ban hanh hodc ké tir ngay nhan dugc van ban cua co quan cép trén, tru
nhirng tai liéu mat theo quy dinh cua phap luat va truong hop st dung hinh thure
thong bao tai hoi nghi nha gido, can bd quan 1y va ngudi lao dong. Déi voi vin
ban niém yét tai tru s ctia Nha truong, dang tai trén trang dién tur thi phai thuc
hién niém yét it nhat 20 ngay lién tuc ké tir ngdy bat dau dang tin hodc giri thong
tin, tru trudng hop c¢6 quy dinh khac cua nha nudc.

2.2. Cac quy dinh lién quan dén viéc hoc tip ctia phu huynh hoc sinh phai
duoc Nha truong cong khai vao thang 6 hang nim, dam bao diy du, chinh x4c va kip
thoi trude khi khai giang nam hoc méi hogc khi c6 thay doi noi dung lién quan.

2.3. Hiéu truong c6 trach nhiém t6 chirc cung cap thong tin theo yéu cau ciia
can bg, cong chtrc, vién chirc, nguoi lao dong dbi vai nhiig thong tin trong thot han
cong khai ma chua dugc cong khai, thong tin da hét thoi han cong khai hodc thong
tin dang duoc cong khai nhung vi 1y do bat kha khang ma nguoi yéu cau khong thé
tiép can duoc,

Muc 3
NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY, NGUOI LAO PONG PUQC BAN
VA QUYET PINH
Piéu 11. Nhitng viéc nha gido, can bd, vién chirc dwoc ban va quyét dinh
1. Bau, cho théi lam thanh vién ban thanh tra nhan dan & nha truong.
2. Viéc thu, chi, quan ly, st dung cac khoan dong gop cua can bd vién
churc nguoi lao dong tai nha truong ngoai cac khoan da duoc phap luat
quy dinh
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Noi dung nghi quyét hoi nghi can b, cong chic, vién chirc, ngudi lao
dong.

3. Cac cong viéc tu quan khac trong ndi bo Nha truong khong trai voi
quy dinh cua phép luat, phu hop vdi dao duc xa hai.
NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BO QUAN LY, NGUOI LAO PONG
VA PAI DIEN CMHS THAM GIA Y KIEN
Pi¢u 12. Nhirng viéc nha gido, can bd quan ly, nguoi lao dong va dai dién
CMHS tham gia y kién truéc khi Hiéu trudéng quyét dinh

1. Nhitng viéc nha gido, can bd quan 1y, nguoi lao dong tham gia ¥ kién:

1.1. Chu truong, giai phap thuc hién nghi quyét cia Pang, phap luat cta
Nha nuée lién quan dén ké hoach, dé an, du an, chién luoc, dinh huéng phat
trién ctia Nha truong;

1.2. K& hoach nam hoc, hoc ky, thang ctia Nha trudng;

1.3. T6 chirc phong trao thi dua cua Nha trudng;

1.4. Béo céo so két, tong két cua Nha truong;

1.5. Cac bién phap cai tién to churc, hoat dong va 1& 16i 1am viéc; phong,
chdng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chong quan liéu, sach
nhiéu nhan dan;

1.6. K& hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng nha gido, can bo quan 1y va
nguoi lao dong;

1.7. Thuc hién cac ché do, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cua
nha gido, can bd quan ly, nguoi lao dong;

1.8. Cac ndi quy, quy ché ctiia Nha truong.

2. Nhiing viéc dai dién CMHS tham gia ¥ kién

2.1. Ké hoach gido duc va dao tao héng nam cua Nha truong;

2.2. Nhirng thong tin c6 lién quan dén hoc tap, rén luyén, sinh hoat va cac
khoan dong gbp theo quy dinh;

2.3. Ché do chinh sach cua Nha nudc;

2.4. Noi quy, quy dinh ctia Nha truong c6 lién quan dén hoc sinh;

2.5. To chtic phong trao thi dua va cac hoat dong khac trong Nha trudng
c6 lién quan dén hoc sinh.

Pié¢u 13. Hinh thirc tham gia y kién

Cin ct dic diém, tinh chat va noi dung hoat dong, truong mam non Binh
Minh ap dung nhitng hinh thirc sau:

1. Tham gia ¥ kién truc tiép hodc thong qua ngudi dai dién v6i Hiéu trudng.

2. Thong qua hoi nghi nha gido, can bd quan ly va nguodi lao dong cua
Nha trudng; thong qua ddi thoai tai Nha truong.
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3. Phat phiéu hoi y kién truc tiép, giri du thao vin ban dé nha gido, can bo
quan 1y gido duc, nguoi lao dong va phy huynh hoc sinh tham gia y kién.

4. Thong qua hop thu dién tir cia Nha truong dé nha gido, can bo quan 1y,
ngudi lao dong va phu huynh hoc sinh tham gia y kién.

Muc 4
NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQO QUAN LY, NGUOI LAO PONG
GIAM SAT, KIEM TRA VA HINH THUC GIAM SAT, KIEM TRA
Pi¢u 14. Nhirng viéc nha gido, cian bd quan ly, ngudi lao dong tham gia
giam sat, kiém tra

1. Thyc hién chu truong cia Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc,
ké hoach cong tac hang nim ctia Nha trudng.

2. Cong tac tai chinh, quan 1y va st dung tai san; xay dung co so vét chat
cta Nha truong; viéc thu chi cac khoan dong gop cuia phu huynh hoc sinh, cac
khoan tai trg cho Nha truong.

3. Thyc hién céc ndi quy, quy ché cua Nha trudng.

4. Thyc hién cac ché do, chinh sach cua Nha nuéc vé quyén va lo1 ich cua
nha giao, can b quan ly, nguoi lao dong, phu huynh hoc sinh trong Nha truong.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong Nha trudng.

Picu 15. Hinh thic giam sat, kiém tra

Nha trudng t6 chic dé nha gido, can bd quan 1y va nguoi lao dong giam
sat, kiém tra thong qua cac hinh thuc sau:

1. Thong qua hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan cua Nha truong.

2. Thong qua kiém diém cong tac, tu phé binh va phé binh trong céc cudc
hop dinh ky ctia Nha truong.

3. Thong qua hoi nghi nha giao, can bd quan 1y va nguoi lao dong.

Chuong 111
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VOI PHU
HUYNH HOQC SINH, TO CHUC CO LIEN QUAN

Piéu 16. Trach nhiém cia Hiéu truéng

1. T6 chtrc, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai Nha truong va
dang tai trén trang thong tin dién tir cia Nha truong dé CBGVNV va phy huynh
hoc sinh biét cac nodi dung sau:

1.1. BO phan chiju trach nhiém giai quyét cong viéc ¢ lién quan;

1.2. Thu tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;

1.3. Mau don tir, ho so cho ting loai cong viéc;

1.4. Phi, 1€ phi theo quy dinh;

1.5. Thoi gian giai quyét ting loai cong viéc.
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2. Chi dao va kiém tra nha gido, can bd quan 1y va ngudi lao dong trong
viéc giai quyét cong viéc cia phu huynh hoc sinh, td chc; kip thoi ¢6 bién phap
xtt 1y thich hop theo quy dinh cua phap luat dbi véi nhitng nha gido, can bo quan
Iy, ngudi lao dong khong hoan thanh nhiém vu, thiéu tinh than trach nhiém, sach
nhidu, gy phién ha, tham nhiing trong viéc giai quyét cong viéc cua phy huynh
hoc sinh va td chtec.

3. Chi dao viéc bd tri noi tiép phu huynh hoc sinh, thyc hién vi¢c tiép phu
huynh hoc sinh va bé tri hom thu gbp ¥ (truc tiép hodc qua hom thu dién tir); chi
dao nguoi phu trach cong tdc hanh chinh ctia Nha truong cung dai di¢n Ban
Thanh tra nhan dan nghién ctru cac ¥ kién gop ¥, bao cdo Hiéu trudng xem xét,
giai quyét.

4. Ctr ngudi ¢o trach nhiém gdp va giai quyét cong viée ¢6 lién quan khi phu
huynh hoc sinh, to chirc c6 yéu cau theo quy dinh cia phap luat; nhiing kién nghi,
phan anh, phé binh cta phyu huynh hoc sinh, t6 chitc phai dugc nghién ciru va xir Iy
kip thoi.

Piéu 17. Trach nhiém ciia nha gido, can bd quan Iy va nguoi lao dong
*Nha gido, can bd, vién chiwrc, nguoi lao dong trong nha truong co trach

nhiém:

1. Thuc hién cac nhiém vy va quyén han cua nha gido theo quy dinh cua
phap luat, Luat Gido duc va cac van ban quy dinh c6 lién quan. Tiép nhan thong
tin; giai quyét cac cong vi¢c cia phu huynh hoc sinh, td chtrc ¢6 lién quan tai tryu
s¢ cua Nha truong.

2. Tham gia déng gop ¥ kién vé nhiing nodi dung quy dinh trong quy ché.

3. Kién quyét dau tranh chéng nhiing hién tugng bé phai, mat doan két, cira
quyén, quan lidu va nhitng hoat dong khac vi pham dan chu, ky cuong, nén nép
trong nha truong.

4. Bao vé bi mat nha nudc, bi mat cong tic va bi mat vé ngudi cung cap
thong tin theo quy dinh ctia phap luat. Giit gin pham chat, uy tin, danh dy cua
nha gido, can bd, cong churc; ton trong dong nghiép va nguoi hoc; bao vé uy tin
cua nha truong.

5. Khi phu huynh hoc sinh, t6 chirc yéu cau, co trach nhiém giai quyét cac
yéu cau d6 theo tham quyén va quy dinh. Nhiing viéc khong thudc tham quyén
giai quyét, phai thong bao dé phu huynh hoc sinh, Nha truong biét va hudng dan
phu huynh hoc sinh dén noi c6 tham quyén giai quyét. Khong duoc quan liéu,
hach dich, cira quyén, tham nhiing, gay kho khin, phién ha, sach nhiéu trong khi
giai quyét cong viéc cua phy huynh hoc sinh, td chrc.
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* Nhitng vigc nha gido, cdn bé, Vién chirc dwoc biét, tham gia y kién, gidm sdt
kiém tra thong qua hinh thirc dan chii true tiép hodc thong qua cdc t6 chire, doan
thé trong nha truong:

1. Nhitng chu truong, chinh sach, ché do ctia Pang va Nha nuéc dbi v6i nha
gido, can b0, cong churc, nguoi lao dong.

2. Nhitng quy dinh vé st dung tai san, xay dung co s& vat chit clia nha truong.

3. Viéc giai quyét don thu khiéu nai, td céo theo quy dinh ctua Luat khiéu
nai, td co.

4. Cong khai cac khoan dong gop cia nguoi hoc, viéc sir dung kinh phi va
chap hanh ché d6 thu, chi, quyét toan theo quy dinh hién hanh.

5. Giai quyét cac ché do, quyén loi, doi sdng vat chét, tinh than cho nha
gido, can b0, cong churc, cho ngudi hoc.

6. Viéc thuc hién tuyén dung, nang luong thuong xuyén, trudc thoi han,
khen thudng, ky luat can bd, vién chirc, nguoi lao dong.

7. Nhitng van dé vé tuyén sinh va thuc hién quy ché thi timg nam hoc.

8. Bdo cdo so két, téng két, nhan xét, danh gia cong chure, vién chure hang nam.

9. T6 chitc cac phong trio thi dua nha truong.

Piéu 18. Trach nhiém ciia cac doan thé, t6 chuyén mon trong nha truwong
* Trdch nhi¢m ciia ciia Té chuyén mén Nha truong

1. Tham muu, dé& xuit, nhimg bién phap giup hiéu truéng thuc hién tét
nhimg quy dinh ciia Quy ché nay.

2. Chép hanh va t6 chire thuc hién t6t cac hoat dong dan chu trong don vi.

3. Thuc hién nghiém tuc 1& 16i 1am viéc trong don vi, gilra cac to chuyén
mon voi1 nhau; thuc hién dﬁy dua chtrc nang, nhi€ém vu cua to chuyén mon va
nhiing qui dinh ctia Luat Gido duc, diéu 18 nha truong.

* Trdach nhiém ciia doan thé, cdc to chirc trong nha truong

Nguoi dimg dau cac doan thé, cac to chire trong nha trudng 14 ngudi dai dién
cho doan thé, t6 chuc d6 co trach nhiém:

1. Phéi hop véi nha trudng trong viéc td chirc, thuc hién quy ché dan chu
trong hoat dong ctia nha truong.

2. Nang cao chat luong sinh hoat cua cac doan thé, cac to chuc, dan chi ban
bac céac chu truong, bién phap thuc hién cac nhi¢m vu ctia nha truong.

3. Ban Thanh tra nhan dan c6 trach nhiém thuc hién chirc nang giam sat,
kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chi, c6 trach nhiém ling nghe y kién cua
quan chung, phat hién nhing vi pham quy ché dan chu trong nha trudng dé dé nghi
hiéu trudng giai quyét. Hiéu truong khong giai quyét dugc thi bao céo 1én cip co
tham quyén trong nganh theo phan cap quan Iy dé xin y kién chi dao giai quyét.
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* Trach nhiém cua cha me, nguoi giam ho va ban dai dién cha, me hoc sinh
trong truong mdém non

1. Ban dai dién cha, me hoc sinh ¢6 trach nhiém to chirc thu thap v kién doéng
gop cuia cac cha, me hoc sinh dé cting nha truong giai quyét cac van dé sau day:

1.1. Noi dung cong viée c6 lién quan dén sy phdi hop giira nha truong, gia
dinh dé giai quyét nhitng viéc c6 lién quan dén hoc sinh.

1.2. Van dong cac bac cha me hoc sinh thuc hién cac chu truong, chinh sach,
ché d6 ma hoc sinh duoc hudng hoic nghia vu phai dong gop theo quy dinh.

1.3. Van dong cac bac cha me¢ hoc sinh thuc hién cac hoat dong xa hdi hoa
giao duc ¢ dia phuong.

2. Cha me hoic ngudi giam ho ctia hoc sinh c6 thé phan anh, trao doi, gop ¥
kién tryc tiép voi nha truong, voi gido vién hodc thong qua Ban dai dién cha, me
hoc sinh vé& nhitng van dé lién quan dén cong tac gido duc trong nha truong.
Picu 19. Poi thoai tai Nha truong

1. Péi thoai tai Nha truong duoc thuc hién chdm nhat 05 ngay ké tir ngay
nhan dugc yéu cau doi thoai.

2. Noi dung dbi thoai, s6 luong, thanh phan tham gia ddi thoai, thoi gian,
thoi diém ddi thoai, quy trinh to chtrc dbi thoai thuc hién theo quy ché dan chu
cia Nha truong, c6 bién ban va chir ky cia cic bén theo Diéu 38-NP sb
145/2020/ND-CP.

3. Sau 3 ngay lam viéc ban giam hiéu phai c6 trach nhiém cong bd cong
khai noi dung chinh cua ddi thoai tai nha truong.

Piéu 20. Quan hé giira Hiéu truéng véi co quan quan 1y cip trén

1. Phuc tung sy chi dao cua co quan quan ly cép trén, thuc hién ché do
bao cao dinh ky ding quy dinh, kip thoi, nghi€ém tac.

2. Kip thoi phan anh nhiing vudng mac, kho khan va kién nghi nhiing
bién phap khic phuc dé co quan quan 1y cap xem xét giai quyét.

3. Phan anh nhiing van dé chua rd trong chi dao cua cip trén, gop ¥, phé
binh co quan quéan 1y cap trén bang van ban hoic thong qua dai dién. Trong khi
¥ kién 1én cép trén chua dugc giai quyét, Nha truong van phai nghiém tac chap
hanh va thuc hién chi dao cua cép trén.

Piéu 21. Quan hé giita Hiéu trwéng véi chinh quyén dia phwong

Hi¢u truéng co6 trach nhiém dam bao mbi quan hé chat ché véi chinh
quyén dia phuong dé phéi hop giai quyét nhitng cong viée o lién quan dén cong
tac gido duc trong Nha trudng va quyén lgi ctia phu huynh hoc sinh.
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Chuong IV
CONG TAC TUYEN DUNG LAO PONG HOQP PONG,
PAO TAO BOI DUONG, NANG LUONG, NHAN XET PANH GIA CAN BQ
Pi¢u 22. Hop ddng gido vién, nhin vién, ngwoi lao dong

1. Can c chi tiéu bién ché, quy tién luong dugc cap co thim quyén cip,
giao hang nam; can cr nhu cau vi tri 1am viéc va tiéu chuin nghiép vu cuia ngach
vién chuc vé sb luong, chat lugng vién chitc can b sung dé 1ap ké hoach hop
ddng gido vién, nhan vién.

2. Viéc hop dong gido vién, nhan vién phai cong khai va thong qua kiém tra
chuyén mon nghiép vu ctia cic to chuyén mén theo quy dinh hién hanh cta nganh.
Pi¢u 23. Pao tao bdi dudng can bd gido vién, nhan vién

1. Hang nim BGH va ddng chi ké toan tai vu can c& nhu ciu cong tac, chic
danh, tiéu chuan can b, vién chic dé lap ké hoach dao tao, bdi dudng can bg, vién
chirc, nham timg budc hoan thién va tiéu chuan hoa trinh d6 d6i ngii can bo, vién
chirc va thong béo dé toan thé can bo, vién chirc Nha truong biét, tham gia ¥ kién.

2. Hiéu truong Nha truong xay dung ké hoach dé can b, vién chic dugc
hoc tap nang cao kién thtrc chuyén mon, nghiép vu, trinh do¢ 1i luan, chinh tri va
nang luc thuc tién. Gan chutrc danh tiéu chuin can b, vién chirc véi trach nhiém,
nghia vu va quyén loi caa can bo, vién chirc va ¢ ché do, chinh sach thoa dang
dé dong vién, khuyén khich can bo vién chure di hoc tap, boi dudng.

3. Can bg, vién chirc dugc ctr di hoc phai thuc hién tbt quy dinh cua trudng;
hét thoi gian hoc phai dat duoc két qua tot, duge cap gidy ching nhan, ching
chi hodc bang tot nghiép.

Piéu 24. Cong tac quy hoach can bd

1. Phai dya trén co s& quy hoach céan bg, yéu cau, nhiém vu cta to chirc va
phai can ctt vao chuc danh tiéu chuan can bo, dam bao tinh 6n dinh, ké thira va
phat trién ctia doi ngii can bd, nang cao chat luong va hiéu qua hoat dong quan
ly diéu hanh.

2. Viéc to chuc lay ¥ kién bang cach bo phiéu tin nhiém gidi thiéu; dam bao
dan chi va theo ding quy trinh huéng dan; tong hop két qua bao cdo cip cod
tham quyén.

3. Sau khi ¢ y kién phé duyét cta cip c6 thim quyén vé danh sach quy
hoach phai dugc cong khai trong hoi dong s pham Nha trudng.

Piéu 25. Nang hrong thuwong xuyén va nang lwong truée thoi han

Céc ché do chinh sach cia Nha nudc va quy dinh ciia Thanh phé vé nang
bac lwong, chuyén ngach, nang ngach phai duogc phd bién théng bao cong khai
dé can bo, vién chic Nha trudong duoc biét.
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1. Can bd phu trach cin ct huéng dan ctia Thanh phd, cua Quan téng hop
danh sach du kién nhitng can bg, vién chuc du tiéu chuan va diéu kién nang bac
lwong, chuyén ngach, nang ngach, théng bao cong khai trong Nha trudng.

2. Céc to chuyén mon hop nhan xét, danh gia cong khai ting ngudi, tong
hop danh sach nhimg trudng hop du tiéu chuan dé nghi Ban lién tich Nha trudng
xem xet.

3. Ban lién tich Nha truong xét duyét danh sach cac truong hop duoc nang
bac lwong, chuyén ngach, nang ngach; sau d6 niém yét thong bao cong khai dé
can b, vién chirc vién chirc biét.

4. BO phan tai vy c6 trach nhiém tong hop ¥ kién tham gia cta can bo, vién
chure, nghién ciru, tham tra, xem xét, bao cio Ban Giam hiéu va Hiéu truong Nha
truong xem xét, 1ap danh sach dé nghi co quan c6 tham quyén ra quyét dinh.

Picu 26. Panh gia, khen thwéng, ky luit can bd, vién chirc

- Cin ¢t 4p dung thue hién theo vin ban s6 26/VBHN-VPQH ngay 16/12/2019
vé Luat Vién chirc (chuong V muyc khen thudng va xir Iy ky luat).

- Khen thudng can bd, vién chirc do Hoi dong thi dua - khen thudng cua
Nha truong xem xét trén co s danh gia két qua cong tac hang nim hoic dot
XuAt ctia can b, vién chre.

- Hoi dong thi dua khen thuong cdng khai danh sach c& nhan, duoc khen
thuong dé 1y y kién tham gia ciia can bo, vién chic.

- Thuong tryc Hoi dong thi dua khen thudng c6 trach nhiém tong hop, kiém
tra cac y kién phan anh cta can bo, vién chiic va bao cao Hoi dong xem xét quyét
dinh. Lap danh sach va bao cdo cap co thAm quyén xem xét dé nghi va khen thuong.
1. Khen thuwéng

1.1 Thuéng chat lwong hang thang: (Bang ngudn hd tro ban trd hang

thang)

* Tién hé tro lwong cho CBGV - NV di lam truc tiép trong thing bang
nguon thu hé tro ban trii 150.000 d/thding dwoc tinh nhw sau:

a. Thu: 150.000d/thang/tré

b. Noi dung chi: 100% cho CBGVNV Nha truong cu thé nhu sau:

- Chi hé tro doi véi GV 16p nha tré: 300.000d/nguoi/thang.

- Con lai chi cho ngdy céng va chat hrong:

+ Ngay cong: 80% (Nghi ngdy ndo trir tién ngay do. S6 tién dé sé dwoc
chia déu cho toan bé phén).

+ Chit lwong: 20%

Loai A: huong 100%

- Nghi tir 0,5 ngay dén 1 ngay

- Bdi véi gido vién, nhan vién co sd diém tir 70 -100 diém

Loai B: huong 80% cua loai A
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- Nghi tir 1,5 ngay dén 2 ngay

- Bdi véi giao vién, nhan vién co sé diém tir 50 -70 diém

Loai C: hudng 50% cua loai A

- Nghi tir 2,5 ngay dén 3 ngay

- Bdi vé6i gido vién, nhan vién co sé diém duéi 50 diém

Khéng xép loai: Khong dugc huong.

- Nghi tir 3,5 ngay trd 1én hodc vi pham ndi quy, quy ché nganh hoc.

- Bdi vé6i gido vién, nhan vién co sé diém dudi 50 diém

- Nghi tir 3,5 dén 4 ngay trd 1én, vi pham nodi quy quy ché nganh hoc.

- DB6i véi giao vién, nhan vién co sé diém dudi 50 diem.

* Nhitng ngay nghi trong nam s€ phai di lam bu trong he, khong di [am bu
duoc thi phai tra lai tién v6i nhilng truong hop khong co gidy xac nhan cua
Bénh vién (25% hé s6 luong ctia mdi ca nhan/1 ngay cong di lam). Tong so tién
ngay nghi khong di 1am bu sé& chia déu cho CB, GV, NV toan truong.

Cdc truong hop dvuoc phép nghi:

- Truong hop nghi gid bd, me tr than phy miu: duge nghi 1 ngay (néu roi
vao tht 7, chu nhat, khong tinh bu)

- Cudi ban than: nghi 3 ngay; cudi con dé: nghi 1 ngay

- Tt than phu mau mat: nghi 3 ngay

- Nghi thai san, nghi kham thai san theo ché d6 hién hanh.

- Om ndm vién hodc c6 giéy kham ta1 vién.

- Ché d6 nghi phép trong nim ciia nhan vién: theo quy dinh cua luat lao
dong.

- Trudng hop tham gia hién mau nhan dao: duoc phép nghi 6n dinh sitc khoe
trong 01 ngay do.

1.2. Nhirng truwong hop sau diy khong thwéng chat lwong hang thing
- Ty theo muc dd dé c6 hinh thirc ky luat dung murc, kién quyét xu 1y

nhimg vi pham theo NP s6 112/2020/ND-CP ngay 18/9/2020 vé thyc hién xir 1y
ky luat CBCCVC; Diéu 52 luat vién chirc ngay 16/12/2019; Diéu 18 trudong mam
non; Quy ché cham séc va nudi day tré.

- Nghi qua sb ngay quy dinh.

- Nghi dot xuat khong c6 gidy phép hoidc khong bao trudc.

- Bo 10p, di ra khoi truong khong co gidy cho phép ciia BGH.

- C6 hanh dong xuc pham than thé tré, phat tré br:fmg moi hinh thire, ddi xir
khong cong bang voi tré.

- C6 don thu khiéu kién cua phy huynh hoc sinh 1am anh huéng t6i Nha
truong; Vi pham pham chit dao durc, tdc phong su pham, vin hoa tng xu; gay
mat doan két, lam anh hudng dén uy tin, tp thé va Ban giam hiéu Nha trudng
dudi bat ky hinh thirc nio.
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- Xam pham khau phan an cua tré bang moi hinh thuc.

- Khong chap hanh theo diéu dong, phan cong ctia Ban giam hiéu.

- Khong tat cau dao dién, diéu hoa, khoa van nude vao cudi ngdy, quy trach
nhiém vao ngudi cudi cung ra vé (phat tir 200.000-500.000 dong).

- Cac trudong hop vi pham quy ché chuyén mén, vi pham an toan PCCC, dun
nau str dung do dién khong phuc vu cho cdng tac giang day trong 16p hoc (phat
tir 500.000-1.000.000 dong), ha chit luong trong thang.

- Céc truong hop cét gidu bat caa hoc sinh néu bi phét hién s& phai dén bu
gap 2 lan gia tri san pham.

- Céc truong hop chdm an khong khdp sb tré di hoc s& phat gip doi tién an
/1ngay/1 tré va s& ha xép loai chat luong trong thang.

- Danh sach hoc sinh tham gia hoc ngoai khoa thuc té khong khép véi danh
sach ndp tién hoc. Phat nop tién hoc ca thang 1tré/thang phan tré chénh léch.

- Gido vién, nhan vién quan ly bat thia, tai san cua hoc sinh, do dung phuc
phu chim soc tré néu mat phai dén bu theo dung san pham.

1.3. Tién thwéng ting thém cudi nim tir ngudn ngin sach sé dwoc chi
tra nhu sau

Phuong an chi tra tién lwong ting thém theo cic mirc sau:

* Ngay cong cao: dat thuong 500.000d/1 nguodi/nam.

* 80 % chi theo hé s6 luong.

* 20 % chi luong tang thém theo chat luong coéng viée va ngay cong:

- Vé chat lwong céng viéc: (30%)

Loai A: Pat 100% mirc thudng chat luong :

+ Ngay cong dam bao (Khong nghi qua 3 ngay/1nam)

+ Chép hanh t6t ky luat lao dong.

+ Khdng c0 sai sot trong chuyén mon (Khong vi pham QCCM)

Loai B: Huong 80% mtrc tién luong ting thém:

+ Ngay cong nghi khong qué 12 ngay/1nam.

+ Khéi lugng cong viéc hoan thanh tt v4i thoi gian tuong tmg.

+ Chap hanh tot ky luat nhu loai A, vi pham quy ché 1 lan.

Loai C: Khong thudng.

+ Nghi qua 12 ngay.

+ Vi pham quy ché chuyén mén tir 2 1an tro 1én.

- Ngay Cong:

+ Tinh theo s6 ngay truc tiép lam viéc. Nghi ngay nio trir tién ngay do.

* Khi thanh toan tién luong ting thém, cac trudng hop sau ddy khong dugc
hudng luong tdng thém trong thoi gian nghi:

+ Can bo vién chic 6m dau kéo dai ngay, phai nghi cong tac huong ché do
bao hiem.
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+ Thoi gian ngudi lao dong nghi thai san theo ché do.

+ Ngudi lao dong dugc ky hop dong ngan han, hop déng vu viéc duoc
hudéng murc tién cong theo hop dong trén co s& hoan thanh khdi lugng cong viée
do Hiéu trudong giao.

Tién luong ting thém chi dugc xem xét va thanh toan khi ngudn thu trong
nam du trang trai sau khi dam bao cac ngudn chi thudng xuyén, mua sim trang
thiét bi phuc vu chuyén mén, thuong xuyén theo quy dinh va tra ng vay néu co.

* Khong dung cac ngudn sau dé chi tra tién luong thém cho c4 nhan:

+ Kinh phi do NSNN cép dé thuc hién tinh giam bién ché, kinh phi dau tu
XDCB, kinh phi mua sam, stra chita TSCD, kinh phi thuc hi¢n chuong trinh
muc tiéu, nhiém vu dét xuit do cép trén giao von vién trg, von vay.

1. 4. Cac danh hi¢u thi dua

- Lao ddng tién tién hoc ky: Hoan thanh tot nhiém vu duogc giao tré Ién,
khong vi pham quy ché chuyén mén.

+ Ngay cong lao dong s& dugc xem xét 14y tir cao xudng thap cho téi khi di
chi tiéu.

- Danh hiéu chién sy thi dua: Hoan thanh xuét sic nhiém vu duoc giao. Pat
danh hiéu gido vién day gioi - nhan vién giéi cAp Quan trd 1én dugc cp trén phé
duyét. Pat Lao dong tién tién ca nam, c6 SKKN duogc Xép loai A cép truong tré
1én.

+ Thuong LDTT: 2 lan /1 ndm (hoc ky 1 va ca nam): 100.000d/ 1an
+ CBQL, Gido vién nhan vién gioi cap quan: 200.000d
+ Sang kién kinh nghiém cap thanh phd:  Loai A: 300.000d
Loai B: 200.000d
Loai C: 100.000d
+ Phong trao thi dua theo BGH phat dong (Ttr 50.000 dén 500.000d/ giai).

2. Ky luit ddi véi ca nhan vi pham

- Khi xem xét ky ludt can bd, gido vién, nhan vién, Hoi dong ky luat lam
theo ché do tap thé cong khai va biéu quyét.

- Hoi ddng ky luat s& xét tiry theo muc do vi pham:

+ Muc nhe: Khong xét thi dua thang.

+ Murc nang: Theo phép 1€nh vién chirc (theo 6 mirc do)

1. Khién trach

2. Canh céo

3. Ha bac luong

4. Ha ngach

5. Céch chuc

6. Budc thoi viéc
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Nguoi bi xtr 1y ky luat c6 quyén khiéu nai va trinh bay ¥ kién ctiia minh déi
v6i hoi dong ky luat, voi lanh dao co quan, nhung khi Hoi dong ky luat quyét
dinh ky luat thi ngudi bi thi hanh ky luat phai chp hanh quyét dinh.

3. Noi dung chi tir cic ngudn thu va thu théa thuin (dwoc quy dinh cu
thé tai QCCTNB).

Phwong dn chi bé sung thu nhdp cho ngwoi lao dpng nhw sau
- Chia 20% theo chat lugng thi dua (chia theo thang cong tac)
- Con lai 80% chia binh quin theo ngay cong trong nam.
Phwong dn chi b6 sung thu nhdp cho nguoi lao dong truong hop sau day
khong dwoc huong:
- CBVC 6m dau dai ngay, phai nghi cong tac huong ché do bao hiém theo
quy dinh khong duoc hudng tién luong ting thém trong thoi gian nghi;
- CBVC trong thang nghi qua 11 ngay thi khong duoc hudng tién trong
thang do;
- Thoi gian nguoi lao dong trong ché do thai san khong duoc hudng.
- CBVC trong thoi gian nghi khong luong, trong thoi gian bi ky luat
khong dugc hudng.
4. Panh gia nhan xét can b gido vién nhan vién hang nam
Puoc thuc hién nghiém tic theo Hudng dan NP 90/2020-NDCP ngay
13/8/2020 vé viéc thuc hién danh gia, xép loai cong chirc, vién chirc nam 2020
(thie hién theo cdc van bdn hién hanh va huwéng dan cia phong ndi vu qudn
Thanh Xuén).

- Chap hanh chinh sach phap luat ctia nha nudc.

- Két qua cong tac qua 2 hoc ky va két qua thuc hién theo chuong trinh quy
dinh, danh hi¢u dat trong nam hoc.

- Y thirc to chic ky luat, vi¢c thyc hi¢n ndi quy truong hoc.

- Tinh trung thyuc trong cong tac bao cao.

- Lbi séng dao drc.

- Tinh than nang cao hoc tap trinh do.

- Tinh than va thai 46 d6i voi phu huynh, d6i v6i Ban giam hiéu.

- Gido vién, nhan vién viét ban tu nhan xét theo mau. Cac td nhan xét danh
gia timg c4 nhan. Hiéu trudng truc tiép danh gia gido vién, nhan vién theo timg
ndi dung quy dinh, tham khao ¥ kién cta tap thé danh gia theo cac mirc do: Xuat
sac- Kha- Trung binh va phan loai theo quy ché quy dinh.

- Hiéu trudng bao cao két qua danh gia can bo gido vién, nhan vién ciia trudng
v6i cap trén. Ddi voi Hidu truong Nha truong do cp trén danh gia.

5. Ky luat
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(Thuec hién theo Ludt Gido duc niam 2019; Nghi dinh sé: 112/2020/ND-CP
ngay 18/9/2020 ciia Chinh phii Quy dinh vé xir Iy ky ludt déi véi cdn bé, vién
chirc, vién chirc)

5.1. Xur Iy ky luat theo nguyén tic Khach quan, cong bang; cong khai, minh
bach; nghiém minh, ding phap luat.

5.2. H61 déng ky luat hop khi c6 du 03 thanh vién tré 1én tham du, trong
d6 phai c6 Chu tich Hoi dong va Thu ky Hoi ddng. Hoi dong ky luat kién nghi
ap dung hinh thuc ky luat théng qua bo phiéu kin. Hoi dong ky luat tu giai thé
sau khi hoan thanh nhiém vu.

5.3. Tat ca cac truong hop vi pham ky ludt ctia can bo, vién chic trong
Nha trudng déu phai duoc cong bd cong khai dé moi ngudi biét vé muc do vi
pham va hinh thuc xu 1y ky luét.

5.4. Nguoi bi xtr 1y ky luat c6 quyén khiéu nai va trinh bay ¥ kién cua
minh voéi Hoi dong ky luat hodc véi Hiéu truong Nha truong, nhung khi Hoi
dong ky luat két luan va cap co tham quyén quyét dinh thi ngudi bi thi hanh ky
luat phai chip hanh, néu thiy chwa thoa dang, co quyén khiéu nai voi co quan
cap trén tryc tiép hodc Toa hanh chinh clng cap.

Chwong V
DIEU KHOAN THI HANH
Piéu 26. To chirc thuwe hién

1. Trudc ngay 15 thang 11 hang nim, Nha trudng giri bao cao tinh hinh
thuc hién dan cha tai Nha truong ciia ndm hoc trudc lién ké vé co quan quan 1y
cap trén dé theo ddi va tong hop bao céo.

2. Ban giam hiéu Nha truong, cic t6 chuyén mén, cac doan thé to chiic trong
Nha truong co trach nhiém thuc hién nhitng quy dinh trong Quy ché nay.

3. Nguoi ding dau cac doan thé, cac to chiic trong Nha trudng (Chi bé,
Céng doan, Poan TN, Héi dong Nha truong, Ban thanh tra nhan dan) co trach
nhiém t6 chirc, kiém tra viéc thuc hién Quy ché dan cha & co so; kip thoi biéu
duong, khen thuong céc ca nhan, tap thé thuc hién tét Quy ché, nhac nhé hoic
xtt Iy cac trudng hop vi pham Quy ché nay.

4. Quy ché da duoc sta doi, bd sung va thong qua tai Ho1 nghi Can bg,
Vién chirc nam hoc 2023-2024 ngay 29 thang 9 nam 2023 va dugc 100% can
b, gido vién, nhan vién Nha truong nhat tri thong qua.

Quy ché ¢6 hiéu lyc ngay sau Hoi nghi Can bo Vién chirc ndm hoc 2023-2024.

Noi nhn: 7 HIEU TRUONG
- BCD QCDC quén Thanh Xuan: dé b/c (da ky)

- PGD&DPT quén Thanh Xuan: dé b/c Y
- BCP QCDC truong: dé t/h

- Céc t6 chuyén mén: dé t/h Lé Thi Phwong Hio
- Luu VT. '
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